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Zadávací dokumentace

k veřejné zakázce malého rozsahu
zadané podle § 12, zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů 
s názvem
„MAKLÉŘSKÉ SLUŽBY“
1.
Identifikační údaje o zadavateli
Název zadavatele:
Vysoká škola báňská – Technická univerzita Ostrava

Sídlo zadavatele:
17. listopadu 15/2172, 708 33  Ostrava-Poruba 

IČ:
61989100

DIČ:
CZ61989100

Osoba oprávněná jednat:
Ing. Zdeněk Hodula - kvestor 

Bankovní spojení:
ČSOB, a.s.
Číslo účtu:
100954151/0300

2.  Dodatečné informace k zadávací dokumentaci

Písemná žádost o dodatečné informace k zadávací dokumentaci musí být doručena na adresu zadavatele kontaktní osobě určené zadavatelem, kterou je pro tuto veřejnou zakázku: 
Ing. Aleš Jarolím, vedoucí provozních služeb, tel. č. 597 323 161, email: ales.jarolim@vsb.cz 

Za písemnou formu zadavatel připouští elektronickou podobu.

Zadavatel odešle dodatečné informace k zadávacím podmínkám nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti uchazeče dodavatele, rovněž v elektronické podobě. Dodatečné informace vč. přesného znění žádosti odešle zadavatel současně všem uchazečům, kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace, nebo jim byla poskytnuta. 
3. Lhůta a místo podání nabídky
Nabídky v písemné formě, v uzavřené obálce s označením:
“ VEŘEJNÁ ZAKÁZKA – MAKLÉŘSKÉ SLUŽBY - NEOTVÍRAT“, opatřené na uzavření obálky razítkem uchazeče.

       Na obálce musí být uvedená adresa dodavatele.  Zadavatel eviduje podané nabídky s uvedením pořadového čísla, data a času jejich doručení. 
Adresa doručení nabídky:   Vysoká škola báňská – Technická univerzita Ostrava




    kancelář kvestora, p. Radmila Pivovarová




    17. listopadu 15/2172




    700 32 Ostrava-Poruba
       Termín doručení nabídek:  20.4.2012  do 10:00hod
4. Charakteristika veřejné zakázky:  služby
     Zakázka je zadávána mimo režim zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách
5.  Místo plnění veřejné zakázky: VŠB TUO, 17. listopadu 15/2172, 708 33   Ostrava-Poruba
6.  Doba plnění veřejné zakázky (doba platnosti rámcové smlouvy o dílo):
      Smlouva o dílo bude platná od ukončení VZ a podpisu smlouvy do 1.7.2016
7. Předmět veřejné zakázky:   Makléřské služby v oblasti pojišťovnictví 
8.   Základní a profesní kvalifikační předpoklady:
splní dodavatel, který předloží níže uvedené údaje a dokumenty:

a) název, IČ, adresa, zástupce pro jednání + kontaktní údaje 
b) číslo registrace MF ČR, limit pojištění profesní odpovědnosti a spoluúčast 
c) stručnou historii - kdy a jak firma vznikla, kdo ji založil
d)   limit pojištění profesní odpovědnosti a spoluúčast                                                                         e)   počet zaměstnanců a případně i smluvních spolupracovníků 
f)   výkony za poslední rok (objem zprostředkovaného pojistného) 
g)   vybrané reference    
h)   způsob průběhu vzájemné komunikace, určení kontaktní osoby   
i)    zajištění servisu při nepřítomnosti kontaktní osoby                               
j)    filozofie makléřské firmy při návrhu pojistného programu                                                               k)   definice přínosu pro klienta a reakce na požadavky klienta                                                       l)   seznam spolupracujících pojišťoven                                                                                                                                                                 
      Kopie dokladů:
          a) výpis z OR (jen u právnických osob) 
   b) registrace makléře z MF ČR 
   c) certifikát o pojištění profesní odpovědnosti nebo pojistnou smlouvu 
   d) osvědčení o členství v AČPM, pokud je členem

       Dodavatel, který nesplní kvalifikaci v požadovaném rozsahu, musí být zadavatelem vyloučen z účasti v zadávacím řízení. Zadavatel písemně oznámí dodavateli své rozhodnutí o jeho vyloučení z účasti v zadávacím řízení s uvedením důvodu.
9. Otevírání obálek s nabídkami 

9.1. Obálky s nabídkami uchazečů budou otevírány dne 20.4.2012 v 10:30 hod.,  na adrese  zadavatele              Vysoká škola báňská – Technická univerzita Ostrava, 17. listopadu 15/2172, 708 33 Ostrava-Poruba,  budova „D“ VŠB-TUO, zasedací místnost č. dv. D 206.
9.2 Postup hodnotící komise při otevírání obálek
       Nabídky podané po uplynutí lhůty pro podání nabídek komise neotevírá a zadavatel bezodkladně

vyrozumí uchazeče o této skutečnosti.

Komise otevírá obálky podle pořadového čísla doručení a kontroluje, zda:

a) je nabídka zpracována v českém jazyce
b) je návrh Smlouvy o spolupráci v oblasti pojišťovnictví podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče, pokud je smlouva podepsána jinou osobou musí být přiožen originál zplnomocnění k podpisu smlouvy
c) nabídka obsahuje všechny součásti požadované zadavatelem v zadávacích podmínkách
       Pokud nabídka nesplňuje výše uvedené požadavky, komise nabídku vyřadí. Zadavatel vyloučí bezodkladně uchazeče, jehož nabídka byla komisí vyřazena z další účasti v řízení. Vyloučení uchazeče vč. důvodů je zadavatel povinen uchazeči písemně oznámit.

      O otevírání obálek sepisuje komise protokol, který podepisují všichni členové komise. Protokol o otevírání obálek se po připojení listiny přítomných uchazečů přiloží k seznamu nabídek. Zadavatel umožní uchazečům na jejich žádost nahlédnout do protokolu o otevírání obálek. 

10. Kritéria pro zadání veřejné zakázky:

Zadavatel zvolil pro zadání veřejné zakázky toto kritérium: 
ekonomická výhodnost nabídky … 100%
11. Způsob hodnocení nabídek 

Zadavatel vyhodnotí nabídky z hlediska úplnosti splnění všech podmínek na akceptaci nabídky, naplnění požadavku poptávky a navržení řešení.

Všichni uchazeči, kteří předloží v daném termínu své nabídky, budou s výsledkem výběrového řízení písemně seznámení. 

Vybraní uchazeči budou písemně pozváni na osobní prezentaci svých nabídek.

Smlouva bude podepsána s uchazečem, který předložil a odprezentoval ekonomicky nejvýhodnější nabídku z pohledu zadavatele v souladu s výše uvedenými kritérii.
12. Požadavky na způsob zpracování nabídky:
        Uchazeč přiloží návrh Smlouvy o spolupráci, který bude obsahovat:

· smluvní strany

· prohlášení pojišťovacího zprostředkovatele o oprávnění k podnikání a k poskytování služeb v oblasti pojišťovnictví a splnění podmínek pro výkon této činnosti včetně pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou výkonem jeho činnosti. 
· předmět smlouvy 
· doba trvání smlouvy dle zadávací dokumentace
· práva a povinnosti smluvních stran

· další ujednání – ukončení smlouvy, závazek zachování mlčenlivosti atd.

13.      Zrušení zadávacího řízení:

     Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení, v tomto případě je povinen 

     neprodleně uchazeče uvědomit o tomto zrušení.
13.      Formální podmínky zadavatele k podání nabídky:

            Nabídky se podávají v českém jazyce v jednom originálním vyhotovení, tak, aby bylo 
            znemožněno vyjmout jednotlivé listy nabídky. 
            Zadavatel doporučuje následující formální členění nabídky:

· Úvodní list nabídky 
· Prokázání kvalifikace

· Návrh Smlouvy o spolupráci podepsaný oprávněnou osobou
13.    Uzavření smlouvy

Po podání nabídky jsou podstatné změny v návrhu Smlouvy ze strany uchazeče nepřípustné. Zadavatel si vyhrazuje právo o obsahu smlouvy dále jednat.
V Ostravě dne 30.3.2012
……………………………….

  Ing. Zdeněk Hodula – kvestor
Úvodní list nabídky
Příloha č. 1 Výzvy k podání nabídek na veřejnou zakázku malého rozsahu

Název zakázky: „MAKLÉŘSKÉ SLUŽBY“    

Zadavatel: Vysoká škola báňská – Technická univerzita Ostrava 

                  17. listopadu 15/2172

                  708 33 Ostrava – Poruba

IČ:             61989100

DIČ           CZ 61989100

Uchazeč:  Obchodní firma nebo název: 

Sídlo: 

IČ: 

DIČ: 

Kontaktní osoba:
Datum: ……………………………

                                                                                    …………………………………………………

                                                                                                         Razítko a podpis osoby oprávněné jednat za uchazeče
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