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NABÍDKA PRÁCE NA ČÁSTEČNÝ ÚVAZEK 

Hledáme kandidátku na pozici obchodní asistentky. Naše firma Centrum pro 
podporu počítačové  grafiky ČR s.r.o. (CEGRA) si od roku 1995 
vybudovala  pozici zásadního dodavatele počítačových technologií pro  
stavební průmysl v České republice. CEGRA je průkopníkem  BIM 
projektování, jejím stěžejním produktem je sw ArchiCAD. 

Náplň práce: 

Komunikace se stávajícími a novými klienty. Administrativa, práce na PC, 
vystavování zálohových faktur. Dále organizace akcí firmy, např. setkání 
uživatelů, prezentace apod.

Požadujeme:

Studentku 2. až 3. ročníku VŠ, výborné komunikační schopnosti, znalost 
práce na PC (MS Office), samostatnost a flexibilitu.

Nabízíme: 

Volnou pracovní dobu. Tzn. můžete skloubit Vaše studium s prací.

V případě Vašeho zájmu zašlete e-mailem strukturovaný životopis s fotem. 

Předpokládaný harmonogram: 

do pátku 29. listopadu uzávěrka přihlášek do výběrového řízení
prosinec: výběrové řízení
leden: zaškolení
únor: nástup
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