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Dékan
Ekonomické fakulty
Vysoké skoly banské — Technické univerzity Ostrava
vypisuje vybérové fizeni na pozici
referent/ka ekonomického oddéleni
(TH zaméstnanec/zaméstnankyné)

Popis pracovnich ¢innosti:

e eviduje faktury, zajistuje jejich obéh, zpracovava pfilohy faktur, poskytuje souéinnost pfi likvidaci faktur;

e vypracovava prijemky majetku, vyhotovuje protokoly o zafazeni hmotného investicniho majetku;

e zpracovava pozadavky na objednavku pro dynamicky ndkupni systém, vypracovava objedndvky;

e vyhotovuje ndvrhy na uzavieni hospodarskych spolupraci, kalkulace hospodafskych spolupraci, sleduje
ziskovost zakdzek, vypracovava konecné kalkulace;

e kontroluje ¢erpani zdroju, tvofi podklady pro pfeuctovani.

Vyse uvazku: 1,0

Forma uvazku: pracovni smlouva na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni
Predpokladany nastup: 1. 7. 2025 nebo dle dohody

Pozadujeme:

e dosazené vysokoskolské vzdélani (bakalarské nebo magisterské);

e dobra znalost Ucetnictvi;

e znalost AJ vyhodou;

e znalost SAP vyhodou;

e schopnost prace s PC, MS Office (Word, Excel, Outlook, PowerPoint) na odpovidajici Urovni;

e vyborné organizacni, koordina¢ni a komunikaéni dovednosti, flexibilita, peclivost, schopnost samostatné i
tymové prdace a osobni zodpovédnost.

Nabizime:

e praci v perspektivni organizaci,

e mzdové ohodnoceni dle Vnitfniho mzdového predpisu organizace,
e pfijemné pracovni prostredi,

e 6 tydni dovolené, pruznou pracovni dobu,

e univerzitni materskou skolku,

e prispévek na stravovani, pfispévek na penzijni pfipojisténi,

e Multisport kartu,

e dalsi zaméstnanecké benefity dle nabidky zaméstnavatele.

Osobni udaje uchazece budou zpracovany v rozsahu nezbytném pro realizaci vybérového fizeni v souladu
s Nafizenim EU 2016/679.

https://www.vsb.cz/export/sites/vsb/cs/.content/galerie-souboru/Informace-pro-uchazece-o-zamestnani.pdf

Zivotopis zaméFeny na prabéh odborné praxe, kopie dokladl o ziskané kvalifikaci zasilejte mailem na adresu:
dekanat.ekf@vsb.cz do 21. 4. 2025.

Do pfedmétu zpravy uvadéjte prosim , VR referent/ka ekonom*.
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