
 

  

   

Rektor 

Vysoké školy báňské – Technické univerzity Ostrava 
vypisuje výběrové řízení na pozici 

koordinátor/ka IT kurzů 
Centra celoživotního vzdělávání 

(TH zaměstnanec/zaměstnankyně)  
 

web CCV 

 

Popis činností: 

• organizačně zajišťuje IT kurzy realizované na útvaru CCV, 

• aktivně nabízí IT kurzy realizované na útvaru, 

• komunikuje se zájemci o kurzy, 

• komunikuje s účastníky kurzů, 

• poskytuje konzultace v rámci výběru kurzů,  
• podílí se na PR aktivitách souvisejících s kurzy, 

• vede evidenci zájemců a účastníků kurzů, sleduje plnění jejich úkolů, 

• zajišťuje administrativní podporu kurzů, 

• zajišťuje podklady pro vyúčtování kurzů a pro vydávání osvědčení. 

 
Výše úvazku: 1,0 

Forma úvazku: pracovní smlouva na dobu určitou s možností prodloužení 

Předpokládaný nástup: 1. 6. 2025 nebo dle dohody 

 
Požadujeme: 

• min. SŠ vzdělání, ideálně v oblasti IT nebo prokazatelná zkušenost z této oblasti,  

• základní znalosti prostředí IT (orientace v programovacích jazycích, sítích apod.), 

• výborné komunikační dovednosti (denní telefonická a emailová komunikace), 

• organizační schopnosti, obchodního ducha, 

• proaktivní přístup, samostatnost, 

• zodpovědnost, spolehlivost, ochota učit se novým věcem, 

• schopnost týmové práce, 

• pokročilá znalost práce s MS Office (Word, Excel), 

• znalost AJ na komunikační úrovni, 

• zkušenosti s obchodní činností výhodou. 

 
Nabízíme: 

• práci v perspektivní organizaci, 

• mzdové ohodnocení dle praxe a zkušeností kandidáta, 

• příjemné pracovní prostředí, 

• možnost dalšího vzdělávání, 

• 6 týdnů dovolené,  

• pružnou pracovní dobu, 

https://kurzy.vsb.cz/default.php


• univerzitní mateřskou školu,                                                                                                                           

• příspěvek na penzijní připojištění,                                                                                                              

• parkování v areálu pro zaměstnance zdarma, 

• dotované závodní stravování v menze, 

• MultiSport kartu,     

• další zaměstnanecké benefity dle nabídky zaměstnavatele. 

 

Osobní údaje uchazeče budou zpracovány v rozsahu nezbytném pro realizaci výběrového řízení 
v souladu s Nařízením EU 2016/679. 

https://www.vsb.cz/export/sites/vsb/cs/.content/galerie-souboru/Informace-pro-uchazece-o-
zamestnani.pdf 

 

Profesní životopis a motivační dopis zasílejte mailem na adresu: lucie.bestova@vsb.cz 

do 11. 5. 2025  

Do předmětu zprávy uvádějte prosím „VŘ na pozici koordinátor/ka IT kurzů CCV“ 
 

  
 

 

 

https://www.vsb.cz/export/sites/vsb/cs/.content/galerie-souboru/Informace-pro-uchazece-o-zamestnani.pdf
https://www.vsb.cz/export/sites/vsb/cs/.content/galerie-souboru/Informace-pro-uchazece-o-zamestnani.pdf
mailto:lucie.bestova@vsb.cz

