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Fakulty elektrotechniky a informatiky
Vysoké Skoly bariské — Technické univerzity Ostrava
vypisuje vybérové fizeni na pozici
Asistent/asistentka prodékana pro spolupraci s primyslem
(TH zaméstnanec/zaméstnankyné)

Fakulta elektrotechniky a informatiky

Hledame spolehlivého a energického kolegu ¢i kolegyni, ktery/ktera ma smysl pro systém, neboji se vyzev
a chce se aktivné podilet na propojovani akademického prostfedi s firemni sférou. Pokud vas bavi
organizace, komunikace a chcete byt u zajimavych projektd s presahem do praxe, muiZe to byt pfesné role
pro vas.

Napln prace:

administrativni, organizacni podpora prodékana pro spolupraci s primyslem,

planovani a koordinace schlzek, porad, pracovnich cest, pfiprava podklad( a vedeni zapisu,

aktivni komunikace s pradmyslovymi partnery a firmami, domlouvani schlizek, sprava korespondence
a podkladt k jednanim,

sprava hospodarské Cinnosti fakulty — kalkulace naklad(, kontrola ¢erpani,

sprava databaze smluv v systému CRM (Reynet), aktualizace udaji, administrativni podpora
pfi uzavirani novych smluv,

zajisténi administrativni a finan¢ni podpory projekt narodnich a evropskych poskytovateld,
podpora persondlni agendy — uzavirani DPP/DPC, evidence pracovnich vykaz(,

logistické zajisténi akci spojenych s prezentaci fakulty vicéi primyslu a partnerlim, péce
o dokumentaci, archiv a provozni systémy,

spoluprace s dalsimi utvary fakulty a rektoratem, kontrola plnéni svéfenych ukolli a projektovych
aktivit.

Vyse uvazku: 1,0
Forma uvazku: pracovni smlouva na dobu uréitou s mozZnosti prodlouzeni
Predpokladany nastup: 1. 8. 2025 nebo dle dohody

Koho hledame?:

mate SS nebo VS vzdélani, idealné s ekonomickym zamérenim,

dobre se orientujete v MS Office, zejména v Excelu (tabulky, prehledy, filtrovani),

umite pracovat samostatné, ale zdroven vam vyhovuje tymova spoluprace,

mate zkusSenosti s administraci nebo finanénim fizenim projekt(,

znate (nebo se rychle naucite) systém SAP —vyhodou je pfedchozi praxe,

domluvite se anglicky — pfi psani e-mailQ, pfi schizkach i v mezinarodni komunikaci,
nezaleknete se riznorodych ukol(, umite se rychle zorientovat a dotahovat véci do konce,
mate vyborné organizacni a komunikacni schopnosti, zvladate praci pod tlakem,

znalost prostredi vysoké skoly nebo akademického sektoru je vyhodou.


https://www.fei.vsb.cz/cs/index.html

Nabizime:
e praciv perspektivni organizaci,
e mzdové ohodnoceni dle zkusenosti kandidata,
e moznost dalSiho vzdélavani,
e univerzitni matefrskou Skolu,
e pfispévek na penzijni pfipojisténi,
e parkovani v aredlu univerzity pro zaméstnance zdarma,
e dotované zavodni stravovani v menze,
e  MultiSport kartu,
e dalSi zaméstnanecké benefity dle nabidky zaméstnavatele.

Osobni udaje uchazece budou zpracovany v rozsahu nezbytném pro realizaci vybérového fizeni v souladu
s Nafizenim EU 2016/679. https://www.vsb.cz/export/sites/vsb/cs/.content/galerie-souboru/Informace-pro-
uchazece-o-zamestnani.pdf

Motivacni dopis a Zivotopis zasilejte mailem na adresu: katerina.kasparova@vsh.cz do 27.6.2025.

Do predmétu zpravy uvadéjte prosim ,VR na pozici Asistent/asistentka prod&kana pro spolupraci
s primyslem®”.

Osobni Udaje uchazece budou zpracovany v rozsahu nezbytném pro realizaci vybérového tizeni v souladu
s Nafizenim EU 2016/679. https://www.vsb.cz/export/sites/vsb/cs/.content/galerie-souboru/Informace-pro-
uchazece-o-zamestnani.pdf
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