
 

  

   

Ředitel 

Uytovacích a stravovacích služeb 

Vysoké školy báňské - Technické univerzity Ostrava 

vypisuje výběrové řízení na pozici 

referent/referentka ubytovací kanceláře 
(TH zaměstnanec/zaměstnankyně) 

 
https://www.vsb.cz/ubytovani/cs/  

 
Popis pracovních činností:  

• každodenní komunikace a poskytování informací studentům ubytovaným na kolejích VŠB-TUO, včetně 
zahraničních studentů 

• práce s PC, programy MS Office a ubytovacím programem ISKAM  

• práce s pokladnou  

• vedení a zpracovávání administrativní agendy spojené s ubytováním 

Výše úvazku: 1,0 

Forma úvazku: smlouva na dobu určitou s možností prodloužení (zástup za MD/RD) 

Předpokládaný nástup: říjen/listopad 2025 

 
Požadujeme: 

• minimálně středoškolské vzdělání 

• výbornou znalost AJ slovem i písmem – každoročně ubytováváme přibližně 1000 zahraničních studentů  

• samostatnost, zodpovědnost, svědomitý přístup, pracovní nasazení 

• znalost práce s MS Word a MS Excel 

• dobré komunikační dovednosti, schopnost jednat s lidmi v náročných a konfliktních situacích, odolnost vůči 
stresu 

• schopnost řešit pohledávky a vzniklé škody na majetku 

 
Nabízíme: 

• práci v perspektivní organizaci 

• mzdové ohodnocení dle zkušeností kandidáta/kandidátky, osobní ohodnocení po zapracování 

• příjemné pracovní prostředí 

• možnost dalšího vzdělávání 

• 6 týdnů dovolené  
• pracovní dobu pondělí - pátek, pouze ranní směny 

• univerzitní mateřskou školu                                                                                                                                

• příspěvek na penzijní připojištění                                                                                                                         

• dotované závodní stravování v menze 

• MultiSport kartu  
• další zaměstnanecké benefity dle nabídky zaměstnavatele 

https://www.vsb.cz/ubytovani/cs/


Osobní údaje uchazeče budou zpracovány v rozsahu nezbytném pro realizaci výběrového řízení v souladu 
s Nařízením EU 2016/679. 

https://www.vsb.cz/export/sites/vsb/cs/.content/galerie-souboru/Informace-pro-uchazece-o-zamestnani.pdf 

 
Přihlášky doložené životopisem a motivačním dopisem zasílejte na mailovou adresu: 

andrea.hustakova@vsb.cz do 31. 8. 2025. 

 
Do předmětu zprávy uvádějte prosím „VŘ na pozici referent/referentka ubytovací kanceláře“. 

   
Vybraní uchazeči/vybrané uchazečky budou zváni k pohovoru průběžně po dobu trvání výběrového řízení. 
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