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Reditel
Narodniho superpocitacového centra IT4Innovations
Vysoké Skoly banské — Technické univerzity Ostrava
vypisuje vybérové fizeni na pozici
Odborny referent / odborna referentka
(TH zaméstnanec/zaméstnankyné)
Ekonomického oddéleni

IT4Innovations je pfednim vyzkumnym, vyvojovym a inovacnim centrem v oblasti vysoce vykonného pocitani
(HPC), datovych analyz (HPDA), umélé inteligence (Al), kvantového pocitani (QC) a jejich aplikaci do dalSich
védeckych, primyslovych i spoleéenskych obor(. Ma silné mezinarodni vazby a zaméstnava vice nez 200
védeckych, technickych i administrativnich zaméstnancl. V soucasné dobé IT4Innovations provozuje dva
superpocitace: Karolina (15,7 PFlop/s, instalovany v |été 2021) a Barbora (849 TFlop/s, instalovany na podzim
2019) a je ¢lenem konsorcia provozujiciho jeden z nejvykonnéjsich evropskych superpocita¢l LUMI. Nové je
v IT4lnnovations také prvni Cesky kvantovy pocita¢ pojmenovany VLQ. Pro vice informaci navstivte www.it4i.cz.

Popis pracovnich ¢innosti:

e vystavovani objednavek na dodavky, sluzby, stavebni prace v souladu s vnitinimi predpisy univerzity
(kontrola uplnosti dodanych podkladd pro vystaveni, zajisténi schvaleni objednavky ze strany
opravnénych osob, odeslani schvdlené objednavky na dodavatele),

e zajiSténi proplaceni dodavatelskych faktur v souladu s vnitfnimi pfedpisy univerzity (kontrola formalni
spravnosti dorucené faktury, komunikace s dodavateli v pfipadé chybné vystavené faktury i chybéjicich
podkladtd, kompletace podkladd potfebnych pro schvéleni a samotné zajisténi schvaleni faktury ze strany
opravnénych osob, predani schvalené faktury v¢. pozadovanych podkladd pro zaldctovani a hradu na
ucetni oddéleni univerzity, kontrola provedeni Uhrady),

e evidence pofizeného majetku v souladu s vnitfnimi predpisy univerzity (vyhotoveni ptislusnych zapisq,
pfiprava a evidence predavacich protokoll pro interni evidenci majetku). Zajisténi prevodu a vyrazeni
majetku v souladu s vnitfnimi predpisy univerzity. Pfedani vyhotovenych podkladd na oddéleni evidence
majetku univerzity ke zpracovani. Soucinnost pfi provadéni inventury majetku,

e zajistuje agendu evidence pracovni doby zaméstnancl feditelstvi IT4Innovations (sbér a kontrola
dodanych podklad(, predani podkladd na personalni Utvar univerzity, zadavani informaci souvisejicich
s evidenci pracovni doby do univerzitniho systému pro vyplatu mezd),

o poskytovani podkladl souvisejicich se svéfenou agendou ostatnim oddélenim IT4Innovations,

e soucinnost pfi pripravé ucetnich dokladd pro kontroly a audity,

e prace v ucetnim systému SAP a systému spisové sluzby.

Vyse uvazku: 1,0

Forma uvazku: pracovni smlouva na dobu urcitou
Predpokladany nastup: ihned anebo dle dohody
Pozadujeme:

e ukoncené VS vzdélani, ekonomicky smér vyhodou,
e praxi v oborech souvisejicich s vySe uvedenym popisem pracovni ¢innosti,

e zodpovédnost, peclivost a samostatnost,


http://www.it4i.cz/

znalost anglického jazyka,

komunikacni a organiza¢ni dovednosti,

proaktivni pFistup k praci a reseni problémd, chut ucit se novym vécem,
znalost prace s MS Office (Excel, Word, PowerPoint).

Nabizime:

praci v perspektivni organizaci,

mzdové ohodnoceni dle praxe a zkuSenosti kandidata/kandidatky,
jazykové vzdéldvani a odborna skoleni,

moderni pracovni prostfedi a mozZnost parkovani pfimo na pracovisti,
6 tydn( dovolené,

pruznou pracovni dobu a moznost ¢aste¢né pracovat z domu,
univerzitni matefrskou skolu,

pfispévek na penzijni pFipojisténi,

zavodni stravovani v menze,

MultiSport kartu.

Osobni udaje uchazecée budou zpracovany v rozsahu nezbytném pro realizaci vybérového Fizeni v souladu
s Nafizenim EU 2016/679.
https://www.vsb.cz/export/sites/vsb/cs/.content/galerie-souboru/Informace-pro-uchazece-o-

zamestnani.pdf

Prihlasky doloZené Zivotopisem a motivacnim dopisem zasilejte na e-mailovou adresu:
petra.brozova@vsb.cz do 27. 2. 2026.

Do pfedmétu zpravy uvadéjte prosim ,VR na pozici Odborny referent/odborna referentka”.
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