Kvestorka
Vysoké skoly barnské — Technické univerzity Ostrava
vypisuje vybérové fizeni na pozici
Hospodarskospravni referent/referentka
(TH zaméstnanec/zaméstnankyné)
Provozni sluzby

Popis pracovnich cinnosti:

evidence a pasportizace budov, mistnosti a pozemki
aktualizace technické a stavebni dokumentace
organizace revizi a preventivnich kontrol zafizeni
zadavani podkladd, revizi do CAFM SYSTEMU
archivace technické dokumentace

zajistovani oprav a Udrzby budov (vlastnimi silami i dodavatelsky)
komunikace s dodavateli, projektanty a Urady

priprava objedndvek, kontrola cen a smluv

kontrola kvality provedenych praci a prejimky dodavek
kontrola a administrace faktur v systému SAP
evidence majetku (hmotny i nehmotny)

priprava podkladd pro rozpocet a sledovani cerpani
zajisténi drobné udrzby ve svérenych objektech
dodrZovani BOZP a PO

e

Vyse uvazku: 1,0

Forma uvazku: pracovni smlouva na dobu urlitou s moznosti prodlouZeni
Predpokladany nastup: 1. 4. 2026 nebo dohodou

Pozadujeme:

SS/VS vzdélani (technicky nebo stavebni smér vyhodou)
orientaci ve spravé budov a stavebni dokumentaci

znalost prace na PC (Word, Excel, e-mail) + CAFM systém
zkusenost se SAP nebo jinym ekonomickym systémem vyhodou
fidi¢sky priakaz sk. B

samostatnost, peclivost, odpovédnost

dobré organizac¢ni a komunikacni schopnosti

znalost systému BIM vyhodou

Nabizime:

praci v perspektivni organizaci

mzdové ohodnoceni dle zkusenosti kandidata
pfijemné pracovni prostredi

moznost dalsiho vzdélavani

6 tydn( dovolené



® pruznou pracovni dobu

® univerzitni materskou Skolu

® prispévek na penzijni pfipojisténi

® zavodni stravovani v menze

® MultiSport kartu

® dalsSi zaméstnanecké benefity dle nabidky zaméstnavatele

Osobni Udaje uchazece budou zpracovany v rozsahu nezbytném pro realizaci vybérového tizeni v souladu
s Nafizenim EU 2016/679.

https://www.vsb.cz/export/sites/vsb/cs/.content/galerie-souboru/Informace-pro-uchazece-o-zamestnani.pdf

Prihlasky doloZené Zivotopisem a motivaénim dopisem zasilejte na mailovou adresu:
pavlina.lyckova@vsb.cz do 15. 3. 2026.

Do predmétu zpravy uvadéjte prosim , VR na pozici Hospodaiskospravni referent/referentka®.
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