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Reditel
Narodniho superpocitacového centra IT4lnnovations
Vysoké Skoly bariské — Technické univerzity Ostrava
vypisuje vybérové fizeni na pozici
asistent/asistentka reditele 1T4l
(TH zaméstnanec/zaméstnankyné)

IT4lnnovations je prednim vyzkumnym, vyvojovym a inovacnim centrem v oblasti vysoce vykonného pocitani
(HPC), datovych analyz (HPDA), umélé inteligence (Al), kvantového pocitani (QC) a jejich aplikaci do dalSich
védeckych, primyslovych i spoleéenskych obord. M3 silné mezindrodni vazby a zaméstnava vice nez 210
védeckych, technickych i administrativnich zaméstnancd. V soucasné dobé IT4Innovations provozuje dva
superpocitace, rozsahla datova ulozisté a je clenem konsorcia provozujiciho jeden z nejvykonnéjsich evropskych
superpocitact LUMI. Nové je v IT4Innovations instalovan také prvni ¢esky kvantovy pocita¢ pojmenovany VLQ a
implementuje LUMI Al Factory a Czech Al Factory v Ceské republice. Pro vice informaci navitivte www.it4i.cz.

Laka vas prostredi Spickovych technologii a mezinarodni spoluprace? V IT4lnnovations neprovozujeme jen
nejvykonné;jsi superpocéitace v Cesku, ale tvofime budoucnost vypoéetnich véd. Hledame organizovanou a
spolehlivou Asistentku feditele IT4l, ktera se stane pravou rukou naseho vedeni. Budete klicovou oporou
v centru, které propojuje akademicky svét s priimyslem a reprezentuje ¢eskou védu na svétové trovni.

Popis pracovnich cinnosti:
e zajistuje administrativni chod sekretariatu feditele IT4Innovations,
e zajistuje proces nakupu a obéh Gcetnich dokladd souvisejicich s chodem sekretariatu feditele 1T4l,

e vyfizuje interni a externi korespondenci feditele IT4l, vede spisovou sluzbu sekretariatu reditele IT4l a
zajistuje archivaci dokument( za sekretariat feditele T4,
e pripravuje podklady pro jednani a organizuje pracovni schlzky feditele 1T4l,

e zajistuje kontrolu a spravnost dokumentt predkladanych k podpisu fediteli,

e fesiagendu tuzemskych a zahranicnich sluzebnich cest reditele 1T4l,

e vystavuje plné moci/povéreni v rdmci sekretariatu feditele IT4l, koordinuje proces napfic IT4l,

e vede zapisy z porad, kontroluje pInéni ukol(,

e zajistuje agendu BOZP na pracovisti IT41 (GCastni se schlizek preventistd univerzity, poskytuje odbornou
podporu v oblasti BOZP, zajistuje plnéni skoleni BOZP u zaméstnanci IT4l, organizuje provérky BOZP a PO
na pracovisti v ndvaznosti na univerzitni predpisy a plni dalsi ¢innosti spojené s touto agendou).

Vyse uvazku: 1,0

Forma uvazku: pracovni smlouva na dobu urcitou
Predpokladany nastup: 1. 6. 2026 anebo dle dohody
Pozadujeme:

e VS vzdélani minimalné bakalafského stupné,
e 2 roky praxe na obdobné pozici,

e zodpovédnost, peclivost a samostatnost,

e plynulou znalost AJ (slovem a pismem),


http://www.it4i.cz/

e komunikaéni a organiza¢ni dovednosti, reprezentativni vystupovani,
e proaktivni pfistup k praci a chut ucit se novym vécem,
e znalost prace s MS Office, schopnost prace se spisovou sluzbou vyhodou.

Nabizime:

® praciv perspektivni organizaci,

®* mzdové ohodnoceni dle praxe a zkuSenosti kandidata,

® jazykové vzdéldvani a odborna skoleni,

® moderni pracovni prostfedi a moZznost parkovani ptimo na pracovisti,
® 6 tydnl dovolené,

® pruznou pracovni dobu a moznost ¢astecné pracovat z domu,

® univerzitni materskou skolu,

® prispévek na penzijni ptipojiSténi po prvnim roce pracovniho poméru,
® z3vodni stravovani v menze,

® MultiSport kartu.
Osobni Udaje uchazece budou zpracovany v rozsahu nezbytném pro realizaci vybérového tizeni v souladu
s Nafizenim EU 2016/679.

https://www.vsb.cz/export/sites/vsb/cs/.content/galerie-souboru/Informace-pro-uchazece-o-zamestnani.pdf

Prihlasky doloZené Zivotopisem a motivaénim dopisem zasilejte na mailovou adresu:
petra.brozova@vsb.cz do 6. 5. 2026.
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Do pfedmétu zpravy uvadéjte prosim , VR na pozici asistent/asistentka reditele IT4
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