VSB TECHNICKA
||| UNIVERZITA
II" osTRAVA

V ramci projektu
Rozvoj pracovnik(i a podpora studentti VSB-TUO
reg. ¢. C2.02.02.XX/00/23_022/0009115

jsme pro Vas ve spolupraci s Centrem celozivotniho vzdélavani pripravili prakticky kurz

Al V KAZDODENNi ADMINISTRATIVNI PRAXI,

kterym Vas provede Mgr. Michal Planicka a ukdZe Vam, jak efektivné a bezpeéné
vyuzivat umélou inteligenci pfi praci

Kdy?
Vybirat mlzete ze dvou termin(

¢tvrtek 11. 6. 2026
utery 23. 6. 2026

vzdy v ¢ase 8:00 - 12:00

Kde?
v pocitacové ucebné JA406

Obsah kurzu:

= Uvod do umélé inteligence a fungovani nastroje ChatGPT (bezplatna vs. placena
verze).

= Jak spravné klast dotazy (prompting) pro presné a pouZitelné vystupy.

= Praktické vyuziti Al vadministrativé: psani e-maill, oznameni, shrnuti text(, tvorba
dokumentd a harmonograma.

= Ukazky redinych situaci z kazdodenni praxe zaméstnancd VS.

= Zaklady prace s dokumenty, tabulkami (Excel) a obrazky pomoci Al.

= Bezpecnost, etika a limity pouzivani umélé inteligence.

= Praktické cviceni — vyzkouseni konkrétnich uUkol( a prace s Al nastroji.

Ptihlasit se mizete prostrednictvim odkazu pro Vami zvoleny termin:

Al v kazdodenni administrativni praxi 11. 6. 2026
Al v kazdodenni administrativni praxi 23. 6. 2026

Ministerstvo
Skolstvi, mladeze
a télovychovy

Spolufinancovano
Evropskou unii



https://forms.gle/kJzfTy3k5RbYHtEs7
https://forms.gle/FVWkkomjkNZCuSks7

